
 
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Московской области 

«Гидрометеорологический техникум» 
 

Объявляет набор на курс 

АРХИВАРИУС 
Срок обучения: 216 академических часов.  

Подготовка: профессиональное обучение. 

Форма документа: свидетельство. 

Стоимость: 17 500 руб. 
 

 
 

СТУДЕНТАМ, ОБУЧАЮЩИМСЯ В НАШЕМ ТЕХНИКУМЕ, ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
СКИДКА 50% ОТ СТОИМОСТИ КУРСА. 

Начало занятий: ОКТЯБРЬ 2020 г. 
Заявки на обучение подавать в учебную часть или по телефону 8 (495) 522-02-06 
 

 
 
 

Архивариус  это эксперт, управляющий архивом индивидуальной либо государственной компании, 
систематизирующий архивные документы, отвечающий за их безопасность и составляющий их описание. 
 

Основные темы программы. 
 

• Нормативно-методические основы организации архивного хранения документов. 
• Задачи и функции архива.  
• Организация  работы архива на предприятии. 
• Основные организационные документы архива. 
• Исполнение запросов в архиве. 
• Информационно-справочная работа с документами архива. 
• Организация архивного хранения дел. Передача дел в архив организации. 
• Организация текущего хранения документов. 
• Формирование дел. 
• Использование перечня документов.  
• Составление описей дел. 
• Порядок создания, организации и документирования работы экспертной комиссии. 
• Номенклатура дел. 
• Порядок уничтожения документов с различными сроками хранения. 
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